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Outlook Express
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Outlook 2003

Als de map ‘Postvak IN’ van het account | Postvak IN - Microsoft Outlook
‘hermes.avondschool.be’ is geselecteerd kan u in ¢ Bestand | Bewerken | Beeld Gansar Extra  cties
de menubalk ‘Bewerken’ de optie ‘Verwijderde ey | | Qnosdaan maken Sl
. ’ H Knippen Chel+s
berichten leegmaken’ aanklikken. (E-mail | - |
Favoriste Kopigren Chrl+C !
De verwijderde berichten met doorstreepte tekst =l S e
. g . an =5 vera
zullen definitief uit de map verwijderd worden. =10 Ales sekecreren c
Alle e-maii ¢ yepiideren Chl4D
= & Pe.r?: Yerwijderan ongedaan maken
:_Li of g Maar map werplaatsen...  Ctrl+Shift+y
2P | Verwijderde berichten leegmaken |
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Outlook 2007
Accountinstellingen
e Klik in de menubalk op de optie
‘Extra’ en kies in het opengeklapte
menu de Optle 'ACCOUI’]tII’]StG”II’]gen’ E-mail | Gegevensbestanden | RSS-kanalen | SharePaint-lijisten | Internetagenda's | Gepubliceerde agenda's | Adres| < |
o Mieww... 5% Herstellen... 5F Wiizigen... ¥ verwiideren 4+
° Kllk het account - EgEEEiE (standaard vanaf deze account verzenden)
‘hermes.avondschool.be’ aan in het PO
hiernaast weergegeven poprre
Voorbeeldvenster. naam@avondschool be Hermes IMAP/SMTP
De geselecteerde e-mailaccount bezorgt nieuwe e-mailberichten op de volgende locatie:
« Klik dan op de optie ‘Wijzigen’ aan e
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MNieuwe e-mailaccount toevoegen

e KIlik, in het met uw
gegevens ingevulde
venster, op de knop

Instellingen voor internet-e-mail

Gebruikersgegevens

Al deze instelingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Accountinstellingen testen

3 H H l
M e e r I n Ste I I I n g e n Maam; Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is

het raadzaam de account te testen door op de

E-mailadres: onderstaande knop te klikken. (Hiervoor is een
netwerkyverbinding vereist)

Servergegevens

Type account: IMAP v

Server voor inkomende e-mail: hermes.avondschool,be

Server voor uitgaande e-mail (SMTP):

Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam:

‘achtwoord:

Wachtwoord onthouden
[] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPAY is verplicht
Instellingen voor internet-e-mail

¢ Vink, in het hiernaast weergegeven venster
op het tabblad ‘Algemeen’ de optie ‘Items
verwijderen wanneer u online tussen
mappen schakelt’, aan.

e Klik op ‘'OK’

e Sluit vervolgens de overblijvende vensters.

Algemeen | Mappen | Server voor uitgasnde e-mail | Verbinding | Geavanceerd

E-mailaccount

Typ de naam waarmee U naar deze account wilk verwijzen, bijvoorbeeld "Werk! of
"Microsoft e-mailservet’,

- ——— -

Overige gebruikersgegevens
Qrganisatie:
Anbwoordadres:

Verwijderopties
Items verwijderen wanneer u online tussen mappen schakelt

‘Wanneer u naar een andere map overschakelt, worden de items die zijn
gemarkeerd voor verwijderen in de originele map, permanent van de server
verwijderd, Ttems worden niet permanent verwijderd wanneer u offline tussen
mappen schakelt.

De verwijderde berichten met doorstreepte tekst zullen definitief uit de map
verwijderd worden telkens u een andere map aanklikt. Eigenlijk gebeurt de

verwijdering op deze manier vrij onopvallend.
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