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Uw cursus aanmaken op Dokeos 
 
Log eerst in op de site http://dokeos.avondschool.be. Volg eventueel hiervoor de 
procedure ‘Inloggen op Dokeos Avondschool’. 
 
Wanneer u zich voor de eerste keer aanmeldt, wordt enkel de cursus 
‘Dienstmededelingen voor personeel CVO-IVV de Avondschool ‘ weergegeven. 
 
U kunt uw eigen cursussen aan deze lijst toevoegen. 
Cursisten zullen zich op uw cursus kunnen inschrijven en aldus alle informatie raadplegen die uzelf 
aan Dokeos toevoegt. 

 

 Klik op ‘cursus aanmaken’ (in het vak ‘Gebruiker’ aan de rechterzijde) 

 

 

http://dokeos.avondschool.be/


  Uw cursus aanmaken op Dokeos.docx 

www.avondschool.be  pagina 2 van 4 

 
In het volgende scherm wordt u gevraagd alle administratieve informatie betreffende 
de cursus in te vullen 
 
De informatie die u invult, betreft de volgende onderdelen: 
 
Titel: hier MOET u de officiële benaming van de cursus opgeven. Deze titels 
worden namelijk identiek voorgelegd aan cursisten die zich willen inschrijven (op 
Dokeos). Derhalve mag geen verwarring mogelijk zijn. 
 
Indien meerdere leerkrachten hetzelfde vak geven, kan u opteren om een lettercode 
toe te voegen. Bijv.: ‘Lowcost aanbestedingen in de publieke sector (a)’ vervolgens 
‘…in de publieke sector (b)’, enz… 
Ter  info: uw naam en voornaam  verschijnen altijd bij de titel van de cursus 

 

Categorie: maak hiervoor een keuze uit de opties in het menu, dat zal openklappen 
wanneer u op het desbetreffende vak klikt. (zie afbeelding). 
 
De keuze bij ‘Categorie’ is uiteraard de naam van de afdeling waartoe uw vak of de 
cursus behoort. 
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Cursuscode: u bent vrij een code te bepalen. 

 
Lesgever: is reeds ingevuld 
 
Taal: hoeft u niet te wijzigen 
Een voorbeeld van cursusgegevens die ingevuld worden 

 
 
 

 Klik op de knop  wanneer alle vakken correct zijn ingevuld 

 
U krijgt in het volgende scherm een bevestiging van uw actie. 

 
 
 

 Klik vervolgens op ‘Terug naar uw cursussenlijst’ OF klik in de blauwe balken 
bovenaan  op ‘Mijn cursussen’ 

 

TIP: geef een code bestaande uit  de eerste 3 letters van de afdeling 
      de eerste 2 letters van uw voornaam 
      de eerste 2 letters van uw naam 

een nummer toegekend aan uw cursus 
bestaande uit 2 cijfers 

 
afdeling Marketing (=MAR), leerkacht Piet Peters (=PIPE), eerste cursus in deze 
afdeling (=01), wat een code MARPIPE01 oplevert. 
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Hierdoor krijgt u terug uw persoonlijke pagina te zien op Dokeos Avondschool, dit 
keer met vermelding van de cursus die u zopas hebt aangemaakt. 

 
 


