Een automatisch antwoordbericht instellen

Een automatisch antwoordbericht instellen (Out of Office)

e Surf naar https://hermes.avondschool.be (merk op https:// 1)

Als onderstaand scherm verschijnt, negeer de waarschuwing. Klik op ‘Doorgaan naar
deze website (niet aanbevolen)’

(€ Certificaatfout: navigatie wordt geblokkeerd - Windows Internet Explorer

& | http: [fhermes. avondschool, bef
Bestand Bewerken Beeld Favoristen Extra  Help

T.:? 1"?7 | @CertlﬁcaatFout: navigatie wordt geblokkeerd |

'@ Eris een probleem met het beveiligingscertificaat van deze website.

Het beveiligingscertificaat dat door deze website wordt gebruikt, is niet verleend door een vertrouwde
certificeringsinstantie.

Problemen met beveiligingscertificaten kunnen duiden op een poging om u informatie te ontfutselen of om
informatie die u naar de server verzendt, te onderscheppen.

U wordt aangeraden om deze webpagina te sluiten en niet naar deze webpagina te gaan.
@ Kiik hier als u deze webpagina wilt sluiten.

[~ ] Doorgaan naar deze website (niet aanbevolen).

® Meer informatie

Het volgende venster verschijnt op uw —

Hermes

e Typ in het vak ‘Gebruikersnaam’ uw CAEah iton ke

gebruikersnaam (bvb. a00065pl)

e Typ in het vak ‘Wachtwoord’ uw Sebrukersnaam:
wachtwoord Wachtaoord:

) K||k Op de knop ‘Aanmelden' ] Mij op deze computer onthouden

Welke versie wil je gebruiken? [Standsard [ [

Vink alléén het vakje ‘Mij op deze
computer onthouden’ aan, indien u de
enige bent die op die PC werkt !!

|6 Himbra: Pastvak Bl Wit Intarvat Esplirar =iokd|
G - 2 mipe st bt 4 Cotuntus | 1 Rl

e M B

Uw persoonlijke webmailpagina wordt e
weergegeven. e e

Op de balk zoals hieronder
weergegeven ziet u de opties in deze
webmail applicatie:

[ E-mail & Adresboek E Kalender @ Taken Aktentas Voorkeuren
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https://hermes.avondschool.be/

Een automatisch antwoordbericht instellen

Voorkeuren aanpassen

e Klik op de knop

Het scherm met de
instellingen van de
voorkeuren verschijnt

¢ Kilik vervolgens op de optie ‘E-mail’ tussen ‘Algemeen’
en ‘Opstellen’

Het volgende scherm verschijnt

L de Avondschool | B

[AEmal | & Adresboek | [ Kalender | [E] Taken | [ Aktentas

msman‘m|mﬂm‘m‘mu|ﬁﬁﬂm|m|m|

Bez.m. weergeven berichten
Weergeven: [B7]

Mail weergeven (5) Als HTML (ndien mogelik) (O Als tekst

Berichtvoorbeeld: Fragmenten van berichten in e-mailljst weergeven
[] Dubbelklikken opent bericht in nieuw venster
Afbeeldingen: [] Afbeeldingen in HTML-e-mail automatisch downloaden
Wanneer ik een bericht  (3) Onmiddelijk markeren als gelezen

(e OMa'kerelﬂatsgelezmnal:lseoonden
leesdeelvenster:
" () Miet markeren als gelezen

|imiinbox

‘Ontvangen berichten

Wanneer een bericht
binnenkomt: L] Gelud sfspeien
[] Markeer het tabblad Mail
[] Flashlaten zien van de fitel van de browser
Een kopie doorsturen naar:

typ e-maiadres

[] Geen lokale kopie van berichten bewaren
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Een automatisch antwoordbericht instellen

Automatisch antwoordbericht (Out of Office)

U kan een automatisch antwoordbericht instellen, tijdens een bepaalde periode,
zodat uw correspondenten automatisch een email terugkrijgen met een persoonlijke
boodschap

Wannee[,.\\een bericht

Geluid afspelen
binnenkomt: o

[] Markeer het tabblad Mail

[] Flash laten zien van de titel van de browser

Een kopie doorsturen naar:

)

L

(o e

[] Geen lokale kopie van berichten bewaren

[] Kennisgevingsbericht verzenden aan:

| FI0 2-maiiacires

Autarn. antwoord verzenden:

Tiidens de vakantieperiode ben ik niet bereikbaar via email. Ik
contacteer u zo snel mogelijk.

Startdatum Einddatum
Beginnen op: [21/12/2008 v| Eindigen op: |3/1/2009 -

e Zet een vinkje bij de optie ‘Autmo. Antwoord verzenden’

¢ Typ de inhoud van het bericht dat automatisch naar uw correspondent moet
gestuurd worden

Geef facultatief (liefst wel doen) een startdatum en einddatum op tussen de welke het

bericht moet verstuurd worden.

¢ Vink de optie ‘Startdatum’ en ‘Einddatum’ aan

¢ Klik op de driehoekjes naast de datumvakjes en kies de juiste begindatum en
einddatum.

NIET VERGETEN ! [-d E-mail | 2% Adresbosk

e Klik op ‘Opslaan’ om deze instellingen te bewaren [ 0pslaan 3 Annuleren

Algemeen E-mail
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