Aankondigingen toevoegen aan uw cursus.docx

Aankondigingen toevoegen aan uw cursus.

e Log in op Dokeos Avondschool en klik op €én van uw cursussen zodat het
hoofdscherm ‘Deze cursus’ wordt getoond (zie hieronder)
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Aankondigi
¢ Klik op de module ‘Aankondigingen’ = & ArontiamaEn
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Het hierboven weergegeven scherm verschijnt.
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Aankondigingen toevoegen

« Klik op de knop ‘Aankondiging toevoegen’ & Aankondiging toevoegen
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Eventueel kan u in het zopas verschenen venster de ‘groepen/gebruikers’ bepalen
aan wie u deze aankondiging wil kenbaar maken. Doe dit enkel als u de
aankondiging niet naar alle ingeschreven cursisten wil versturen.

Klik hiervoor op Wijzig de lijst van ontvangers

Voeg de namen, aan wie u de aankondiging wil versturen, toe in het rechtervenster.
Klik hiervoor op de naam en klik op de ‘dubbele pijl naar rechts’ (de toetsen Shift en
Ctrl kunnen gebruikt worden)
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Een bijkomende optie stelt u in staat de aankondiging niet alleen op Dokeos te
plaatsen, doch ook per email te versturen naar de betrokkenen.
Hiervoor moet u een vinkje plaatsen bij:

[ Stuur deze aankondiging per e-mail naar alle geselecteerde groepen/gebruikers :

www.avondschool.be pagina 2 van 4



Aankondigingen toevoegen aan uw cursus.docx

e Typ een ‘Onderwerp’ in het daartoe bestemde vak
e Typ de tekst van de aankondiging in het editor venster.

Onderwerp:
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In dit venster wordt de aankondiging weergegeven en een bericht, in lichtblauw
kader, meldt ‘De aankondiging werd toegevoegd'.
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Aankondigingen verwijderen

De optie =¥ Alle aankondigingen verwijderen zqrgt eryoor dat u de volledige inhoud van de
module ‘Aankondigingen’ leeg maakt.

¢ Kiik eerst op de hierboven weergegeven knop ‘Alle aankondigingen
verwijderen’

Bericht van webpagina | S|

(ell Gelieve uw keuze te bevestigen

| ok || Annuleren |

¢ In het hierboven weergegeven venster bevestigt u deze keuze.

Alle aankondigingen zullen van de pagina verwijderd zijn.
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